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医療情報_モニタリングカード（閲覧権限）申請手順 
2024/09/05 
 

1. カードの申請手順 

1. 外部モニター／監査担当者が電子カルテを閲覧する必要がある場合、当該研究の実施診療科が

モニタリングカードの申請をする。（1研究でカードは 2枚を上限） 

2. 申請者は原則、診療科長とする。 

3. 申請者は以下の資料を臨床研究推進センターに提出する。 

（提出先：外来棟 3階 臨床研究推進センター 研究実施部門、内線：6694） 

 

＜申請資料＞ 

(1) 「医療情報システム利用（更新）申請書」 

(2) 「電子カルテの閲覧及び個人情報の管理等に関する誓約書」 

(3) 当該研究の「契約書」の写し（「契約書」が発生しない臨床研究の場合は、当該研究の実

施医療機関であることが分かる資料及び「研究計画書」） 

(4) 「研究計画書」または「モニター指名書」／「監査担当者指名書」の写し 

 

4. 臨床研究推進センター担当者は当該研究のモニタリングが外部モニター／監査担当者に委託さ

れ、契約が締結されている（或いは倫理審査委員会／認定臨床研究審査委員会で承認されて

いる）ことを確認したのち、医療情報部に申請書等を提出する。 

5. 申請後、1週間程度でモニタリングカードが医療情報部より申請者（診療科長）へ発行される。 
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① 電子カルテ KOSMIC トップ画面の「医療情報システム利用申請」をクリック 

 

 

② 「医療情報システム利用（更新）申請書」をクリック 
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③ カード利用者の氏名、所属、職員区分等について枠内に記入の上、申請者氏名及びその押印、

所属長の承認印があることを確認の上、申請書を提出してください。 

 

 

原則、診療科長が申請してください 

お忘れなくご記入をお願いします。          

＜申請期間について＞                

研究期間において、数回実施される場合は、実施

開始から終了までの期間を記載ください。 

 

モニタリング機関（CRO）、製薬会社等は 

こちらに会社名を記載してください。 

 

外部の方は、記載不要です。 
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④ 申請書の次頁に、利用目的及び利用者が診療情報の取り扱いに関する知識を有する旨を記載し

てください。 

 

 

 

  

文案： 

医師主導臨床試験のモニタリングのため、医療カルテの閲覧権限の

みを付与した Kosmicカード発行をお願いいたします。 

 なお、使用者に対しては医療情報システム利用の目的、個人情

報、診療情報の取り扱いについて、カードを付与する前に申請者に

よる教育・指導を実施します。 

 閲覧権限、閲覧できる患者を限定した上でカードを限定し、カー

ドをモニタリング担当者に貸与し、モニタリング終了後は適切に管

理、保管いたします。 
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2. カードの返却手順 

1. 閲覧終了後（あるいはキャンセルがあった場合）、上記の申請者は「終了届」を提出の上、モニタリン

グカードを臨床研究推進センターに返却する。 

（返却先：外来棟 3階 臨床研究推進センター 研究実施部門 内線：6694） 

2. 臨床研究推進センター担当者は、「終了届」およびモニタリングカードを医療情報部へ提出（返却）

する。 

 

 

① 電子カルテ KOSMIC トップ画面の「医療情報システム利用申請」をクリック→「医療情報システム

利用（変更・終了）届」をクリック 

 

  



 6 / 6 

 

② 届出事由について「終了」を選択し、終了年月日を記入の上、申請者氏名等の記載及びその押

印があることを確認の上、届書を提出してください。 

 

3. 本件の連絡先 

神戸大学医学部附属病院  

臨床研究推進センター 研究実施部門  （内線）6694 

 

申請時の申請者（診療科長）の所

属、氏名、連絡先および KOSMICの

カード番号をご記入ください 

使用期限（使用期限が先の場合は、

返却日）をご記入ください 

提出日（返却日）をご記入ください 


